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第 1章 引言

1.1 编写目的

本《用户使用手册》以提供系统简介、功能说明和常见问题及解答等主要内容，帮助资

产管理人员可以在较短时间熟悉掌握该系统，达到真正提高工作效率的目的，本系统手册分

为三个层级来讲解用户的操作。

1.2 服务联系方式

电话：（020）38627122

网站：www.jxvt.cn www.jxvt.com.cn

邮箱：vision@jxvt.cn

地址：广州科学城彩频路 11 号广东软件科学园 A栋 308A

http://www.sendkey.com.cn
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第 2 章 软件概述

2.1 系统概述

《毕业设计智慧指导系统》是帮助大学毕业生进行毕业设计课题选报、完成、提交等的一

套软件系统，该系统不仅实现了完成毕业设计课题的整个业务流程，并重在通过采用文本挖掘、

数据分析、数据挖掘等技术和专家智库、项目分析等服务体系角度出发提供智慧的指导，以解

决目前在完成毕业课题的过程中存在的诸多问题，从而实现高质量、清晰的、有意义的完成毕

业设计课题，对大学所学知识在毕业设计课题的研究过程中进行总结和使用，实现知识的转化，

未来发展方向的对接。

该系统提供有 PC 端、APP 端，方便各级用户在不同的场景下使用。为了实现可信、可追

溯、不可篡改等，系统的架构体系支持有关重要数据上链。

系统可以部署在大学的二级学院，也可以扩展到整个大学。系统由一个基础框架平台和各

个二级学院的接入端组成。

2.2 角色功能

根据毕业设计论文的使用体系，该系统支持大学教务处、二级学院、指导导师、评测导师、

评阅导师、毕业生、非毕业生、系统管理员等各级用户。

系统的用户角色有以下几种，分别是：

1、系统管理员：负责对系统进行数据初始化、模型编辑、选项设定、数据备份等功能。

2、指导教师：负责提出毕业设计课题题目，审核文档，论文审核等。

3、评测导师：评测导师组，负责对相关的指导教师的每个题目进行全方位的审核，提供学生

选报参考。

4、评阅导师：评阅老师负责对学生论文进行评阅，给定成绩和评阅意见。

5、二级学院：负责对该学院的所有的学生、指导教师、论文等进行管理。

6、毕业生：登录系统后，能够选报已经通过审核的毕业设计课题，或者自身提交毕业设计课

题题目，并且能查看毕业设计相关信息。

7、非毕业生：登录系统后，能够查看毕业设计流程、历届毕业设计论文及有关的项目文档。
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2.3 浏览器版本

毕业设计智慧指导系统支持浏览器版本包括：IE8 及以上版本、360 浏览器最新版本、谷

歌浏览器最新版本、火狐浏览器最新版本。

2.4【下载】按钮

在系统中，部分打开的页面中会有【下载】图标按钮，点击【下载】按钮，系统会以 Word 形式导

出页面内容。如下图，点击“下载”可将文件下载到本地电脑。
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第 3 章 系统使用流程图
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第 4 章 功能操作（教务端）

4.1 登录

用户可以通过系统访问地址、利用管理员分配的账户密码登录系统，并在第一次登录时修改密码，

结束系统操作后，安全退出账户。

4.1.1登录系统

1）打开毕业设计智慧指导系统网页，输入教务处工作人员账号密码后，点击登录即可进入系

统首页。
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4.1.2修改密码

1）鼠标移至右上角头像或用户名会显示折叠菜单，选择并点击【修改密码】，即可进入密码修

改。（注：登录系统后建议尽快修改密码，以保护账户安全）

2）输入新旧密码，点击【提交】，提交后自动返回首页并提示修改成功。

（注：如本图与系统不一致，请以系统为准）

4.1.3退出系统

鼠标移至右上角头像或用户名会显示折叠菜单，选择并点击【退出登录】，即可退出系统。
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4.1.4使用手册

鼠标移至用户名折叠菜单——使用手册，即可下载用户使用手册。

4.2 左侧导航栏

左侧导航栏主要展示与登录用户相关的操作信息。用户可以在左侧导航栏中操作系统。

4.2.1首页

点击顶部导航栏【首页】或者左侧导航栏【首页】，返回到系统的主页面。
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4.2.2题目管理

4.2.2.1 题目列表

点击左侧导航栏【题目管理】下的【题目列表】

1）列表可查看各个导师和通过审核的学生发布的毕业选题；

2）点击【查看】，即可查看这个题目的情况。

3）点击【删除】，即可删除这个题目。

4）点击【发布】，即可把这个题目发布出去供学生选择。
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4.2.2.2 选报情况

点击左侧导航栏【题目管理】下的【选报情况】

1) 列表可查看各个题目的选报情况。

2) 点击【查看】，即可查看这个题目的情况。

3) 点击【删除】，即可删除这个题目。

4.2.2.3 选报人数上限

点击左侧导航栏【题目管理】下的【选报人数配置】

1) 列表可查看各个导师的选报人数

2) 点击【画笔】，即可修改选报人数上限。



毕业设计【论文】智慧指导系统用户手册（教务端）

广州科学城彩频路广东软件科学园 A栋 3楼 020-38627122 第 13 页 共 34 页

3) 点击【发布】，即可把选报人数发布出去。

4) 点击【撤回】，即可把分配出去的撤回。

4.2.3任务书管理

点击左侧导航栏【任务书管理】，进入任务管理书页面

1) 列表可查看任务管理书相关信息

2) 点击【撤回】：可把发布出去的任务书撤回，由导师重新提交

4.2.4文档管理

4.2.4.1文档列表

点击左侧导航栏【文档管理】下的【文档列表】,可查看学生们提交并且通过的文档
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4.2.4.2文档类型配置

点击左侧导航栏【文档管理】下的【文档类型配置】

1) 页面中的文档卡片是用来控制学生们毕业设计流程的，点击卡片中的“提交时间限制”即可进行

修改时间

2) 新增文档类型：这里可以增加所需的任务文档



毕业设计【论文】智慧指导系统用户手册（教务端）

广州科学城彩频路广东软件科学园 A栋 3楼 020-38627122 第 15 页 共 34 页

4.2.5评阅管理

4.2.5.1评阅列表

点击左侧导航栏【评阅管理】下的【评阅列表】

1) 页面可查看学生论文终稿情况

2) 点击【查看】：这里可以查看学生的提交的文档内容

3) 点击【撤回】：将文档评阅撤回，由评阅老师再次提交评阅成绩

4.2.5.2评阅分配

点击左侧导航栏【评阅管理】下的【评阅分配】
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1) 页面可查看学生论文终稿情况

2) 点击【撤回】：撤回文档分配，可重新将文档重新分配给评阅人再次发布

4.2.6答辩管理

4.2.6.1答辩列表

点击左侧导航栏【答辩管理】下的【答辩列表】，可查看需要答辩的学生信息

4.2.6.2答辩分配

点击左侧导航栏【答辩管理】下的【答辩分配】
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1) 可查看需要答辩的学生信息，通过编辑可以把答辩组分配给答辩列表里的学生

2) 点击【编辑】，可将答辩组分配给学生进行答辩

3) 点击【发布】，分配好之后发布出去

4.2.6.3答辩组

点击左侧导航栏【答辩管理】下的【答辩组】

1) 页面主要是创建答辩组，答辩组可以分配给各个完成了论文的题目

2) 点击【添加答辩组】，可以添加答辩小组、答辩场次等信息

3) 点击【编辑】，修改答辩小组的信息

4) 点击【删除】，删除整个答辩组

4.2.7成绩管理

点击左侧导航栏【成绩管理】
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1) 页面可查看所有的学生的答辩成绩

2) 点击【编辑】，这里可以给学生打分

3) 点击【发布】，把学生的成绩发布出去

4.2.8评测管理

4.2.8.1评测列表

点击左侧导航栏【评测管理】下的【评测列表】

1) 页面可查看评测列表里的数据，评测管理主要是给学生和导师的命题进行测评

2) 点击【发布】，评测列表里的命题经过评测小组评测之后即可发布
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4.2.8.2评测分配

点击左侧导航栏【评测管理】下的【评测分配】

1) 页面可查看评测分配里面的已经发布了的命题

2) 点击【编辑】将没有发布的命题分配评测小组

3) 点击【发布】将分配好的命题发布出去

4) 点击【撤回】撤回分配好的命题，可再次重新选择评测小组进行分配

4.2.8.3评测小组

点击左侧导航栏【评测管理】下的【评测小组】

1) 页面可查看评测小组情况（注：评测小组审核题目时，组员优先审核，组长最后）
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2) 点击【添加评测】，新添加评测小组，一个小组可以对应多个命题

3) 点击【编辑】可以修改评测小组的信息

4) 点击【发布】把评测小组发布出去，供题目分配

4.2.9选项管理

点击左侧导航栏【选项管理】

页面面板解析

1) 时间管理：设置学生毕业设计的时间分配

1) 查重管理：设置查重率

1) 当前毕业设计年度设置：设计当前的毕业年份

1) 默认选报人数设置：控制老师的命题可报最高人数

4.2.10用户管理

4.2.10.1学生用户管理

点击左侧导航栏【用户管理】下的【学生用户管理】
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1) 可查看学生相关信息

2) 点击【新增】添加学生的信息

3) 点击【禁用】禁用学生的账号

4) 点击【重置密码】恢复学生账号默认密码

5) 点击【编辑】修改学生的信息

6) 点击【删除】删除学生账号及信息

4.2.10.2导师用户管理

点击左侧导航栏【用户管理】下的【导师用户管理】

1) 页面可查看导师相关信息

2) 点击【新增】添加导师的账号信息
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3) 点击【禁用】禁用导师账号

4) 点击【重置密码】恢复导师账号默认密码

5) 点击【编辑】修改导师的信息

6) 点击【删除】删除导师账号及信息

4.2.10.3教务用户管理

点击左侧导航栏【用户管理】下的【教务用户管理】

1) 页面可查看教务用户相关信息

2) 点击【新增】添加教务端的账号信息

3) 点击【禁用】禁用教务端账号

4) 点击【重置密码】恢复教务端账号默认密码

5) 点击【编辑】修改教务端的信息

6) 点击【删除】删除教务端账号及信息

4.2.11角色管理

点击左侧导航栏【角色管理】
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1) 页面主要用于教务端分配权限，可查看已经分配好的权限用户

2) 点击【新增】添加管理员账号信息

3) 点击【权限设置】给账号分配权限

4) 点击【编辑】修改信息

5) 点击【删除】删除账号

4.2.12组织架构

点击左侧导航栏【组织架构】

1) 页面主要用于创建学校组织架构的

2) 点击【新增】添加新的组件架构

3) 点击【修改】修改组织架构的信息
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4) 点击【删除】删除组织架构

4.2.13数据中心

点击左侧导航栏【数据中心】，可查看关于毕业答辩的各种数据

4.2.14配置中心

4.2.14.1字典管理

点击左侧导航栏【配置中心】下的【字典管理】，可对一些分类的下拉选项进行编辑。（如修改

职称选项的内容，在系统上编辑老师职称时，职称选项会相应改变。）
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4.2.14.2模型配置

点击左侧导航栏【配置中心】下的【模型配置】，可编辑模型各个变量的占比，和是否启用该模

型，启用该模型后，系统的对应量将根据该模型自动计算出结果。

4.2.15系统设置

4.2.15.1系统设置

点击左侧导航栏【系统设置】下的【系统设置】，这里可以设置教务端的头像，登录界面的信息参

数。注：修改背景图的时候一定要三张一起上传才行
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4.2.15.2操作日志

点击左侧导航栏【系统设置】下的【操作日志】，记录了操作过教务端的操作日志

4.2.15.3登录日志

点击左侧导航栏【系统设置】下的【登录日志】，可查看登录的账号和时间

4.2.16资料库管理

4.2.16.1优秀论文管理

点击左侧导航栏【资料库管理】下的【优秀论文管理】
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1) 页面记录着优秀论文

2) 点击【新增】把优秀的论文新添加到这里

3) 点击【编辑】修改优秀论文的信息

4) 点击【删除】删除优秀论文

4.2.16.2项目库管理

点击左侧导航栏【资料库管理】下的【项目库管理】

1) 页面记录着项目

2) 点击【新增】把新的项目添加到这里

3) 点击【查看】查看项目的信息
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4) 点击【编辑】修改项目的信息

5) 点击【删除】删除项目

4.2.16.3分类管理

点击左侧导航栏【资料库管理】下的【分类管理】

1) 页面可查看类别名称

2) 点击【添加分类】添加新的分类

3) 点击【编辑】修改分类

4) 点击【删除】删除分类

4.2.16.4通用文档

点击左侧导航栏【资料库管理】下的【通用文档】
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这里可以查看文档

1）点击【发布】将文档发布，可选择可看见的用户

2）点击【查看】查看文档的信息

3）点击【下载】下载文档

4）点击【删除】删除文档

5）置顶开关

4.2.16.5技术交流区

点击左侧导航栏【资料库管理】下的【技术交流区】
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这里是老师或者学生的自主命题讨论

1）推荐：打开按钮推荐，这篇文章就会出现在导师端和学生端的技术交流区里

2）点击【查看】查看这个命题的信息

3）点击【评论】可以查看评论，也可以回复评论

4）点击【删除】删除这个命题的讨论

4.2.17资讯管理

4.2.17.1新闻管理

点击左侧导航栏【资讯管理】下的【新闻管理】
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这里是上传新闻的入口会在导师和学生端展示

1) 点击【新增】添加新的新闻

2) 点击【查看】查看新闻

3) 点击【编辑】编辑新闻

4) 点击【删除】删除新闻

5) 打开【置顶按钮】把新闻置顶

6) 打开【推荐按钮】把新闻推荐出去

4.2.17.2分类管理

点击左侧导航栏【资讯管理】下的【分类管理】
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这里是分类管理的信息

1）点击【添加分类】新增分类

2）点击【编辑】编辑分类

3）点击【删除】删除分类

4.2.17.3通知管理

点击左侧导航栏【资讯管理】下的【通知管理】

这是公告的发表和查看，公告会在导师端和学生端中出现。
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1) 点击【发布】新添公告

2) 点击【查看】查看公告

3) 点击【删除】删除公告

4.2.17.4轮播图管理

点击左侧导航栏【资讯管理】下的【轮播图管理】

这里给通知公告上面的轮播图添加图片 如下图：
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（注：如本图与系统不一致，请以系统为准）

4.2.18专家库管理

点击左侧导航栏【专家库管理】

（注：如本图与系统不一致，请以系统为准）

这里可以查看专家的信息

1）点击【新增】新添加专家库

2）点击【查看】查看专家的信息

3）点击【删除】删除专家

4.2.19历届论文库

点击左侧导航栏【历届论文库】，可查看历届论文，论文归档之后会存储在这里
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（注：如本图与系统不一致，请以系统为准）

4.2.20数据归档

点击左侧导航栏【数据归档】，在这里选择好需要归档的年份，然后点击按钮进行归档，归档好的论

文会存在历届论文库里

（注：如本图与系统不一致，请以系统为准）
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